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[bookmark: _Toc308946513][bookmark: _GoBack]Excel
[bookmark: _Toc308946514]Vorgehen
Konvertieren: ersetzt nicht automatisch die vorhandene Version durch die neue; es wird nach einem neuen Speichernamen/-ort gefragt
Speichern unter: erzeugt eine Kopie; die vorhandene Version bleibt erhalten

Getestet werden muss:
· Wie verhalten sich Tabellen, die NICHT konvertiert wurden, sondern nur in Excel 2010 geöffnet und dort weiterbearbeitet werden?
· Wie verhalten sich Tabellen, die mit „Speichern unter“ in das neue Format konvertiert wurden?
· Wie verhalten sich Tabellen, die mit „Konvertieren“ konvertiert wurden?
· Wie verhalten sich Tabellen, die aus einem Excel -2003-Format in eine Excel -2010- Tabelle kopiert wurden?
[bookmark: _Toc308946515]Augenschein
Sind alle Zahlen-/Datumsformate erhalten geblieben?
Stimmen Ausrichtungen und Textformate überein?
Sind die Seitenränder und die Tabellenausrichtung erhalten geblieben?
Ist die Kopf-/Fußzeile korrekt?
Sind Seitennummern korrekt?
Sind die Spaltenbreiten und Zeilenhöhen annähernd identisch?
Können Zeilen/Spalten hinzugefügt werden?
Können Zeilen/Spalten gelöscht werden?
Sieht die Seitenvorschau korrekt aus?
Ist der Ausdruck korrekt?
[bookmark: _Toc308946516]Allgemeines
Werden alle Sonderzeichen und Umlaute korrekt dargestellt?
Lassen sich alle Zeichen neu eingeben?
Sind die Formeln und Funktionen korrekt?
Werden Ergebnisse aktualisiert, sobald Zahlen geändert werden?
Kann neu sortiert werden?
Funktionieren die Autofilter?
Funktionieren alle Excel-Befehle (Kopieren/Einfügen, Markieren, Sortieren, Filtern, Funktionen, Diagramm erstellen, Drucken etc.)?
[bookmark: _Toc308946517]Berechnungen und Spezielles
Stimmen die Ergebnisse mit 2003 überein?
Lassen sich neue Formeln/Funktionen eintragen?
Werden Verknüpfungen korrekt behandelt?
Wenn vorhanden: Spezialfilter, Namen, Makros, Solver, Szenarien – überprüfen, ob funktionstüchtig
[bookmark: _Toc308946518]Diagramme
Sind die Farben korrekt?
Stimmen Achsenbeschriftungen?
Sind die Schriften korrekt?
Können Zahlen verändert werden? Passt sich das Diagramm an?
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