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1 Suchen und Ersetzen Pia Bork 

SUCHEN UND ERSETZEN BEI LISTEN 
In einer Liste sind Nachname und Vorname durch ein Komma getrennt; sie möchten die Liste als „Vorname 
Nachname“ ohne Komma haben. 

Müller, Susanne 
Maier, Herbert 
Bauer, Katharina 

 

 Ihre Anmerkung 
Welche Aussage ist korrekt zu „Platzhalter 
verwenden“ ist korrekt? 

a) Muss aktiviert werden 
b) Muss nicht aktiviert werden 

 
 
a) 

Der Suchausdruck ist nicht vollständig, ergänzen Sie 
ihn! 
 

<([A-z]     )>  <([A-z]    )> 
 
 

 
 
 

<([A-z]@)>, <([A-z]@)> 

Wie muss der „Ersetzen durch“ lauten? 
 
 
 
 
 
 

 
 
\2 \1 

Markieren Sie im Suchausdruck und bei „Ersetzen 
durch“ den Ausdruck 1 mit einer Farbe, den 
Ausdruck2 mit einer anderen! 
 
 

<([A-z]@)>, <([A-z]@)> 
 
\2 \1 

Ihre Liste hat jetzt die Reihenfolge „Vorname 
Nachname“ – wie muss Suchen und Ersetzen lauten, 
um daraus wieder die ursprüngliche Liste 
„Nachname, Vorname“ zu erzeugen? 
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